ALTERAGCAO DE
PALAVRA-PASSE




microsoft 365

Tudo Produtos Imagens Videos Noticias Web Livros Mais ~

1.°Passo - fazer pesquisa

por Microsoft 365 e Office 365

https:/fwww office com - Traduzir esta pagina 3

Login | Microsoft 365 Copilot
Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPoint, Excel, and OneNote. Save
documents, workbooks, and presentations online, ...

aceder em iniciar sessao

ou login

Iniciar sesséo
Damos-lhe as boas-vindas & aplicagéo Microsoft 365 Copilot ...

e S——
RUPAMENTO DE ESCOLAS
DE VILA VELHA DE RODAO
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2.9Passo - iniciar sessao

ou login

4

— #
RUPAMENTO DE ESCOLAS

DE VILA VELHA DE RODAO

Ameracons | Compear agora

=

0l3a, bem-vindo de volta.

Iniciar sess3o como 1935@aewr.pt

@ copilor




3.°Passo - Na pagina inicial
da Microsoft , selecionar o
menu lateral “Aplicacdes”




4.°Passo - selecionar a aplicacao Outlook

—

o i i > o™ e

Copilot Teams Word Excel PowerPoint Outlook OneDrive

Todas as aplicagbes —
Utilizar em Teams, Outlook e Microsoft 365 Copilot

Adobe Acrobat for Microsoft... o Copilot

5.°Passo - selecionar no canto superior direito o circulo com as iniciais do nome

Outlook Q, Procurar

‘ =] = Base  Ver Ajuda
00
& 8 & ¥ Passosrapi.. @J &y
Novo Regras > Marcar todas como Descobrir
v v lidas grupos
oo
Novo Eliminar Comunicar Responder Mover Passos rapidos Etiquetas Imprimir  Encontrar | Anular
= v Favoritos Destaques  Outro o =1
v & Caixade Entrada 481 OQutro: Novas mensagens (3)
B> Itens Enviados Microsoft Security; Google
- 2’ Rascunhos 59 ~  Hoje -

T Itens Eliminados 139

~ Pastas

&8 CaixadeEntrada 481

7’ Rascunhos 59

B> Itens Enviados

’—




6.°Passo quando

aparecer o menu seguinte,
selecionar ver conta

Agrupamento de Escolas Vil... Terminar sessdo

W () 3 e \vyT.pt
Ver conta

Abrir outra caixa de corr...

A Minha Conta v

Nuno Carreiro
nunocarreiro@aevvr.pt

®°

P ® O v 0O
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Descricdo Geral

Informacdes de segura...

Dispositivos

Palavra-passe

Organizagdes

Definigdes e Privacidade

Qs meus inicios de ses...

As Minhas Aplicacdes

Os Meus Grupos

Enviar feedback

&z ~
e Informacdes de Palavra-passe

Nuno Carreiro seguranca ﬁ

X nunocarreiro@aevvr.pt P/

Mantenha os métodos de verificagéo e as
informagGes de seguranga atualizadas.

Utilize uma palavra-passe mais segura ou
altere-a se alguém tiver conhecimento da
mesma.

- . - ALTERAR PALAVRA-PASSE >
' Por que ndo consigo editar? ATUALIZAR INFORMACOES >

Dispositivos

O -

Desative um dispositivo perdido e reveja os
seus dispositivos ligados.

Organizacdes

Veja todas as organizagdes as quais pertence.
GERIR DISPOSITIVOS > GERIR ORGANIZACOES »

Terminar sessao em qualquer lugar

4.°Passo - Selecionar alterar Palavra-passe

Definicdes e
Privacidade

&3

Personalize as defini¢oes da sua conta e
veja como os seus dados s&o utilizados.

VER DEFINICOES E PRIVACIDADE >

Os meus inicios de
sessao

&

Veja quando e onde iniciou sessé&o e

verifique se algo parece fora do comum.

ANALISAR ATIVIDADE RECENTE >




7.°Passo - introduzir uma nova

palavra-passe e selecionar

submeter. Pode demorar uns
minutos até a alteracao entrar

em vigor.

Alterar a palavra-passe

ID de Utilizador
nunocarreiro@aevvr.pt

Nova palavra-passe

Confirmar nova palavra-passe

|

Escolas
® Agrupamento de Esco!
de Vila Velha de Rodao

Critérios paraaintroducao
da palavra-passe

Deve conter:

1 maiuscula;
1 minuscula;
1 caracter;
1 nimero;

O minimo de oito digitos.
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